
 

 

 

关于做好锦溪镇 2017 年度基层党组织书记 

党建工作专项述职评议和 2018 年党建工作清

单、书记项目、创新工程申报工作的通知 

经研究，定于 2018 年 1 月 24 日（星期三）召开锦溪镇 2017

年度基层党组织书记党建工作专项述职评议会，专题听取 2017

年度各党组织书记抓基层党建述职，并要求各基层党组织认真研

究上报 2018 年党建工作清单、书记项目、创新工程，现将有关

事项通知如下： 

一、会议时间 

2017 年 1 月 24 日（星期三）上午 9:00，时间半天。 

二、会议地点 

镇政府会议中心。 

三、参会人员 

1. 镇党委委员； 

2. 各村、社区党组织书记； 

3. 机关干事助理，部门、站所、条线单位负责人及党组织书

记。 

四、会议议程 



1. 盛塘村、马援庄村、卫星村、狭港村、袁甸村、上下塘社

区、经服中心、环卫所、劳动所、旅游公司、房开公司、交警中

队、锦溪医院、锦溪中学、锦溪小学 15 家单位党组织书记现场

述职，其他党组织书记提交书面述职材料； 

2. 王书记作现场点评并讲话； 

3. 现场评议。 

五、其他事项 

各基层党组织请认真总结 2017 年党建工作，根据附件 1 要

求撰写党建工作述职报告，附件 2 汇总党组织“三会一课”开展

情况，并结合 2018 年党建工作计划填报附件 3 党建工作三项清

单、附件 4 重点创新工程、附件 5 书记项目三份材料。以上五份

材料电子档请于 1 月 22 日前发送至组织人事办邮箱：

57231140@163.com，纸质材料盖章后交政府 309 办公室。 

请需要现场述职的党组织书记做好述职准备，每位会议现场

述职时间请控制在 8 分钟（2000 字）以内。 

附件：1. 2017 年党建工作述职报告（格式模板） 

2. 2017 年基层党组织“三会一课”统计表 

3. 2018 年基层党组织党建工作三项清单 

4. 2018 年基层党组织重点创新工程 

5. 2018 年基层党建书记项目 

                                   锦溪镇党政办公室 

2018 年 1 月 17 日 



附件 1： 

                      ↙（大标题二号宋体加黑）                                      

2017 年党建工作述职报告 
（三号楷体加黑）↘ 

XXX 党支部   书记姓名 

2018 年 1 月 1 日 

↖（阿拉伯数字用 Times New Roman） 

2017 年，XXX 党组织在镇党委政府的正确领导下……在实

践中发挥好基层党组织的战斗堡垒作用。 

一、2017 年党建工作成果↖(一级标题 3 号黑体) 

内容主要包括：（1）履行基层党建工作责任制情况。（2）开

展学习贯彻十九大精神情况。（3）推进“两学一做”学习教育常态

化制度化情况。（4）基层党建“三张清单”、重点创新工作、书记

项目情况，包括推进措施、创新做法、取得成果。（5）其他党建

工作成效依次列举。 

1．此处为二级标题。始终把党建工作作为一切工作的中心。

↖(二级标题 3 号楷体加黑) 

一是此处为三级标题。加强……。 

↖(三级标题 3 号仿宋体加黑) 

二、党建工作中存在的问题和不足（简略） 

三、2018 年党建工作思路（简略） 

（包含 2018 党建三项清单、创新工程、书记项目内容） 

格式要求：正文 3号仿宋_GB2312，行距固定值 30磅，字数 2000字左右



附件 2： 

2017 年基层党组织“三会一课”统计表 
 

党组织名称：                                                             2018 年 1 月  日 

序号 活动类型 活动内容 活动时间 活动地点 参加人数 备注 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

说明：三会：支部大会一般每 3个月召开一次，支委会议一般每月召开 1 次，党小组会议一般每月召



开 1-2次。一课：党课一般每月召开 1次。 

附件 3： 

2018 年基层党组织党建工作三项清单（责任、问题、整改） 
 

党组织名称：                                                         2018 年 1 月  日 

序号 责任目标 存在问题 整改目标 责任人 
完成 

时限 

      

      

      



      



附件 4： 

2018 年基层党组织重点创新工程 
党组织名称：                                                       2018 年 1 月  日 

序号 项目名称 目标任务 具体内容 责任人 
完成

时限 

      

      

      

      



附件 5： 

2018 年基层党建书记项目 
 

党组织名称：                           2018年1月  日 

项目名称  

书记姓名  联系方式  

项目内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

实施步骤
及 

时间安排 

 

 


