
关于新设企业公章刻制备案的友情提醒 

从即日起，新设企业（不含个体工商户、其他单位、团

体）在领取营业执照后，可直接至有资质的刻字社进行公章

刻制备案。 

具体所需材料如下：1、工商营业执照原件，2、经办人

身份证原件，3、法人身份证复印件，4、法定代表人签署的

授权委托书（空表下载地址： 

http://221.224.28.146/zwdt/ShowInfo/ShowInfoItem.as

px?RowGuid=4c655fb4-6582-44b3-a1cd-9fd026defa48&ITE

M_ID=JS058300GA-QT-0148   “材料清单—《新设企业公章

刻制委托书》”）。 

注：个体工商户、其他单位（团体）公章备案，以及公

章重刻、增刻、补刻等业务仍按原流程办理。 

附：1、有资质的刻字社目录（按拼音顺序排列） 

昆山市江南原子刻字社，地址：昆山市前进中路 288 号

（江苏银行西面），电话：57329165。 

昆山市民安刻字社，地址 1：黄河路肯德基向南 30 米，

电话：57337958；地址 2：亭林路 69 号，电话：57538733。 

昆山市前进刻字社有限公司，地址 1：黄河北路华利大

酒店停车场内，电话：57316776；地址 2：前进西路 23 号（绣

衣桥南堍），电话：57512035。 

昆山市正大刻字社，地址：黄河北路 328 号（邮政储蓄

对面），电话：57007119。 

2、授权委托书样式： 

 

http://221.224.28.146/zwdt/ShowInfo/ShowInfoItem.aspx?RowGuid=4c655fb4-6582-44b3-a1cd-9fd026defa48&ITEM_ID=JS058300GA-QT-0148
http://221.224.28.146/zwdt/ShowInfo/ShowInfoItem.aspx?RowGuid=4c655fb4-6582-44b3-a1cd-9fd026defa48&ITEM_ID=JS058300GA-QT-0148
http://221.224.28.146/zwdt/ShowInfo/ShowInfoItem.aspx?RowGuid=4c655fb4-6582-44b3-a1cd-9fd026defa48&ITEM_ID=JS058300GA-QT-0148


委托书 

 

   我作为                               的法定代表

人 ， 现 委 托 ：           （ 身 份 证 号

码：                       ），为全权代表，为我单位办

理以下印章业务： 

     ♢ 需刻制公章；   

     ♢ 需刻制财务专用章； 

     ♢ 需刻制合同专用章； 

     ♢ 需刻制法人印章； 

     ♢ 需刻制发票专用章；      （枚） 

       其他；                         

       共计       （枚） 

 

本委托书有效期自    年   月   日 至    年   月   

日。 

                                     委托单位: 

                                     法定代表(签字) 

                                       年   月   日 
 


