
2019 年锦溪镇党政机关等公共机构

生活垃圾分类工作实施方案

各相关单位：

根据省机关事务管理局、省住房和城乡建设厅等七部门《关

于推进江苏省党政机关等公共机构生活垃圾分类工作的通知》和

苏州市机关事务局《关于印发 2019 年<苏州市推进市级党政机关

生活垃圾分类工作实施方案>的通知》相关要求，为切实做好我

镇党政机关等公共机构 2019 年生活垃圾分类工作，结合我镇实

际，制定本方案。

一、工作目标

全面落实国管局《关于推进党政机关等公共机构生活垃圾分

类工作的通知》有关要求，围绕改善工作环境，促进资源回收利
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用，发挥好党政机关等公共机构示范引领作用的目标，规范生活

垃圾收运及处置，形成部门联动、职工参与的垃圾分类长效机制，

实现职工知晓率 100%、垃圾分类台帐普及率 100%、分类投放设

施设置率 100%，实现办公区域生活垃圾减量化、资源化、无害

化，促进机关精神文明建设和生态环境建设。

二、组织机构

成立由分管领导任组长的工作领导小组，负责党政机关等公

共机构生活垃圾分类工作的总体筹划部署，研究、协调和统一领

导生活垃圾分类管理工作。党政办负责垃圾分类工作的部署、协

调、督导、考核等工作。

三、工作任务

为进一步加强党政机关等公共机构生活垃圾分类工作的重

要性，利用多种形式进行面广量大的宣传，通过开展系列宣传活

动，提高垃圾分类知晓率及影响率。

1. 组建一支工作队伍。各单位主要负责人为第一责任人，统

筹、协调本单位垃圾分类工作。指派一名业务指导员具体负责本

单位的生活垃圾分类开展情况和日常管理工作。

2. 举办一场专业培训。以全体工作人员为宣传对象，邀请专

家举办知识讲座，传授垃圾分类的专业知识和分类方法，提升全

体工作人员正确分类垃圾的能力。

3. 开展一次宣传活动。以各单位为宣传阵地，普及垃圾分类

基本知识和相关做法，布置垃圾分类知识展板，发放垃圾分类宣



传手册和宣传画。

4. 学习一批先进典型。组织相关人员参观生活垃圾分类先进

示范点，学习先进经验，补长取短，进一步拓宽工作思路，提

升管理水平，推进各单位垃圾分类工作有序开展。

5. 举办一次推进活动。组织全体工作人员参加“垃圾分类 你

我同行”锦溪镇生活垃圾分类全面推进活动，切实增强垃圾分类

意识，共同维护绿色家园。

6. 打造一批示范亮点。各单位要积极发挥垃圾分类率先示范

作用，选树一批生活垃圾分类示范单位和先进个人，学习宣传先

进典型事迹和好的作法，以点促面，以先进引领全局，整体推进

生活垃圾分类向更高层次提升。

四、工作要求

1．提高认识，落实责任。各单位要统一思想、提高认识，

单位主要负责人要承担起第一责任人职责，亲自筹划和部署垃圾

分类工作。同时，各单位要根据单位实际，建立责任分工，把生

活垃圾分类管理各项任务分解到人。

2．建立机制，规范管理。各单位要建立生活垃圾分类基础

台帐制度，记录垃圾分类工作日常开展情况、统计分类投放垃圾

量及分类运转等基本情况，同时做好垃圾分类工作信息收集、梳

理和报送工作。

3．严格考评，确保实效。各单位要高度重视垃圾分类日常管

理工作，定期对生活垃圾分类工作进行专项检查，镇工作领导小



组适时开展工作检查督查、点评和通报，建立协同推进的长效

管理制度。

各村、社区公共服务中心、金融系统单位参照本方案执行。
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